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Rozdzial I
Postanowienia ogolne

§1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Toruniu dziala w szczeg6lnosci na podstawie:

"

2,

D AW

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (t.j. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1557 ze zm.);

zarzadzenia nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
organizacji wojewodzkich, powiatowych i granicznych inspektoratéw weterynarii (Dz.
Urz. Min. Rolnictwa i Rozwoju Wsi Nr 3, poz. 3 22010 r.);

zarzadzenia Nr 32 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi zmieniajgcego zarzgdzenie w
sprawie organizacji wojewodzkich, powiatowych 1 granicznych inspektoratow
weterynarii (Dz. Urz. Min. Rol. i Roz. Wsi z dnia 13 listopada 2014 r., poz. 26);
zarzadzenia Nr 20 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi zmieniajgcego zarzadzenie w
sprawie organizacji wojewodzkich, powiatowych 1 granicznych inspektoratéw
weterynarii (Dz. Urz. Min. Rol. i Roz. Wsi z dnia 9 czerwca 2020 r., poz. 18);
niniejszego regulaminu.

§2

Regulamin Organizacyjny, zwany dalej ,Regulaminem” okresla szczegétowa
organizacje 1 tryb pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Toruniu oraz
szczegbtowy zakres zadan komoérek organizacyjnych i stanowisk wchodzacych w
sklad Inspektoratu.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) powiecie — nalezy przez to rozumieé miasto Torun i powiat torunski;
2) Powiatowym Lekarzu — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Toruniu;
3) Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii
w Toruniu;
4) Komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé¢ zespoty,
samodzielne stanowiska pracy oraz pracowni¢ okreslone w § 6 Regulaminu;
5) koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujgcg zaktadem,
pracownia, zespolem a w przypadku zespotu ds. zdrowia i ochrony zwierzat
oraz ds. bezpieczenstwa zywno$ci, pasz oraz ubocznych produktéw
zwierzecych koordynatoréw — starszych inspektoréw weterynarii, a w razie ich
braku inspektoréw weterynaryjnych.

§3

. Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz.
. Inspektorat zapewnia obstuge realizacji zadan Powiatowego Lekarza:

1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej;
2) jako dysponenta srodkéw budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie o
finansach publicznych;
3) wynikajacych z odrebnych ustaw.
Inspektorat jest panstwowg jednostkg budzetowa.
Terenem dzialania Inspektoratu jest obszar miasta Torunia i powiatu torunskiego.
Siedziba Inspektoratu miesci si¢ w Toruniu, ul. A. Antczaka 39/41.



Rozdzial I1

Organizacja Inspektoratu

§4

1. Komérkami organizacyjnymi, z wylgczeniem samodzielnych stanowisk pracy, kieruja
koordynatorzy.

2. W zespotach, o ktérym mowa w § 111 12, koordynatorem moze by¢ starszy inspektor
weterynaryjny, a w razie jego braku inspektor weterynaryjny.

3. Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Rozdzial I1I

Zasady realizacji zadan i kierowania pracg Inspektoratu

§5

1. Powiatowy Lekarz wykonuje zadania przy pomocy Zastepcy Powiatowego Lekarza.
2. Do kompetencji Powiatowego Lekarza nalezy w szczegblnoscei:

1) zatwierdzanie planow finansowych w zakresie dochodow 1 wydatkow,
nadzorowanie ich wykonania oraz dysponowanie srodkami budzetowymi i
pozabudzetowymi,

2) reprezentowanie Inspektoratu na zewnalrz, wystepowanie z wnioskami,
projektami i opiniami wyrazajacymi stanowisko Inspektoratu oraz sktadanie
innych o$wiadczen woli w sprawach Inspektoratu;

3) wykonywanie obowigzkoéw i uprawnien zwierzchnika stuzbowego pracownikow
Inspektoratu, zgodnie z przepisami prawa pracy i przepisami odrgbnymi, w tym
ustalanie zakresow czynnosci pracownikéw Inspektoratu;

4) udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okreslonych czynnosci lub
podpisywania pism oraz pelnomocnictw do dokonywania czynnosci prawnych;

5) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej;

6) zapewnienie przestrzegania tadu i porzadku, przepisow przeciwpozarowych oraz
bezpieczenstwa i higieny pracy w Inspektoracie.

§6

1. W przypadku nieobecnosci Powiatowego Lekarza dziatalnoscia Inspektoratu kieruje
Zastepca Powiatowego Lekarza.

2. W przypadku nieobecnosci Powiatowego Lekarza Weterynarii 1 jego Zastgpcy

dziatalnoscia Inspektoratu kieruje pisemnie upowazniony przez Powiatowego Lekarza
pracownik.

3. Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlega:
1) Zespél ds. zdrowia i ochrony zwierzgt;
2) Zesp6l ds. bezpieczenistwa zywnosci, pasz i utylizacji wraz z pracowniq badania
migsa na obecnos¢ wlosni;
3) Zespdl ds. finansowo-ksiggowych i administracyjnych.



§7

1. Koordynatorzy odpowiadajg za:

1) nalezyte zorganizowanie pracy zespotu i zapoznanie podleglych pracownikéw
z obowigzujacymi przepisami prawa;

2) porzadek i dyscypling pracy;

3) merytoryczng i formalno-prawng poprawno$¢ zatatwianych spraw.

2 Koordynatorzy dokonujg podzialu zadan dla poszczegélnych pracownikow
kierowanych przez nich komorek organizacyjnych oraz ustalajg na pismie propozycje
zakresow obowigzkéw, ktére przedkladajag Powiatowemu Lekarzowi do
zatwierdzenia.

§8

1. Projekty pism, dokumentéw, umdw, porozumien, decyzji administracyjnych i aktow
prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza opracowuje wiasciwa komodrka
organizacyjna, z ktorej zakresem dzialania zwigzane jest pismo, akt prawny,
dokument, porozumienie, decyzja administracyjna.

2. Projekty aktow prawa wewnetrznego winny by¢ przygotowane ze szczegdlng
starannoscig oraz odpowiada¢ zasadom techniki prawodawcze;.

3. Projekty aktéw prawa wewnetrznego, umow, porozumien oraz pism procesowych,
powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika merytorycznego zajmujgcego si¢ sprawa,
2) gléwnego ksiggowego — w przypadku, gdy tres¢ aktu dotyczy budzetu lub ma
powodowac¢ skutki finansowe;

4. Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujgcego si¢ sprawa;
2) gléwnego ksiggowego - w przypadku, gdy tresé pisma czy dokumentu dotyczy
budzetu lub ma powodowac skutki finansowe.

5. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienieznego i materialowego, jak rowniez
inne dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania
lub wydatkowania $rodkéw pienigznych Inspektoratu podpisuja:

1) Powiatowy Lekarz lub jego zastgpca lub osoba, o ktorej mowa w § 6 ust. 2,
oraz

2) Glowny Ksiggowy lub jego zastgpca albo inny pracownik zastepujgcy
Gtoéwnego Ksiegowego w czasie jego nieobecnosci, pisemnie upowazniony
przez Powiatowego Lekarza.

6. Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadajg za ich merytoryczng tresé, forme, a takze
za zgodno$¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

§9
Pracownicy Inspektoratu podpisujg pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne) i inne

dokumenty w sprawach do zafatwienia, ktérych zostali imiennie upowaznieni przez
Powiatowego Lekarza.

§10

1. Symbolike oznaczania pism wychodzacych z poszczegdlnych komérek
organizacyjnych i stanowisk pracy okresla zalgcznik nr 2.



2. Obieg dokumentacji wewngtrznej Inspektoratu ustala w drodze instrukcji
kancelaryjnej Powiatowy Lekarz.

Rozdzial IV
Szczegélowy zakres dzialania komoérek organizacyjnych
§11
1. Do zadan zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:

1) Zwalczanie chordb zakaznych zwierzql, w [ym choréb odzwierzecych i badania
kontrolne zakazen zwierzqt.

2) Kontrola weterynaryjna w handlu, wywozie zwierzqt oraz w obrocie krajowym.

3) Sprawowanie nadzoru nad zdrowiem zwierzqlt przeznaczonych do rozrodu oraz
jakoscig zdrowotng materialu biologicznego i jaj wylegowych drobiu.

4) Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych w
gospodarstwach utrzymujgcych zwierzgla gospodarskie.

5) Przeprowadzanie kontroli dzialalnosci  hodowcy, dostawcy i uzytkownika
prowadzonej na podstawie ustawy z dnia 15 stycznia 2015 r. o ochronie zwierzqt
wykorzystywanych do celéw naukowych lub edukacyjnych (Dz. U. z 201 8 r. poz.
1207), w zakresie: utrzymywania zwierzql przeznaczonych do wykorzystania lub
wykorzystywanych do celow naukowych lub edukacyjnych, prowadzenia ewidencji
zwierzqt, przeprowadzania doswiadczen.

6) Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracji
zwierzqt oraz przemieszczaniem zwierzgl.

7) Sprawowanie nadzoru nad przesirzeganiem przepisow o ochronie zwierzgt, w tym
podczas transportu.

8) Nadzér nad prawidlowosciq realizacji zadan przez lekarzy weterynarii i inne
osoby wyznaczone przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w zakresie zdrowia i
ochrony zwierzgt.

2. W sktad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzg stanowiska:

1) Z-cy Powiatowego Lekarza Weterynarii

2) Starszego inspektora ds. zwalczania chorob zakaznych zwierzgt
3) Starszego inspektora ds. ochrony zwierzqt

4) Inspektora weterynaryjnego — 2 osoby

§12

1. Do zadan zespolu do spraw bezpieczefistwa zywnosci, pasz i utylizacji wraz z
pracownia badania miesa na obecnos¢ wlosni nalezy:

1) Sprawowanie nadzoru nad  bezpieczenstwem produktéw  pochodzenia
zwierzecego, w tym nad wymaganiami welerynaryjnymi przy ich produkcji,
umieszczaniu na rynku oraz sprzedazy bezposredniej.

2) Sprawowanie nadzoru nad badaniem zwierzgt rzeznych oraz produkiow
pochodzenia zwierzgcego.



3) Prowadzenie rejestracji podmiotéw i  kontrola  realizacji  warunkow
weterynaryjnych przez podmioty zajmujgce sig: ubojem zwierzgt rzeznych,
rozbiorem i przetwdrstwem miesa, skupem zwierzqt lownych, pozyskiwaniem,
transportem i przetworstwem mleka, miodu, ryb.

4) Badanie miesa na obecnos¢ wlosni metodg wytrawiania w ramach badania
poubojowego zwierzgt rzeznych i migsa w Terenowej Stacji Diagnostyki Wlosni
Nr 12-2 w Witowgzu 30B, 87-632 Osowka.

5) Nadzor nad wytwarzaniem, przechowywaniem lub sprzedazq pasz.

6) Nadzor nad pozyskiwaniem, skiadowaniem I[ub przetwarzaniem ubocznych
produktow pochodzenia zwierzecego.

W sktad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzg 3 stanowiska:

1) Starszego inspektora ds. higieny Srodkow spozywczych pochodzenia zwierzecego
— 2 osoby.
2) Starszego inspektora weterynaryjnego ds. pasz i utylizacji.

§13
Do zadan zespotu do spraw finansowo — ksiggowych 1 administracyjnych nalezy:

1) Prowadzenie rachunkowosci i ksiggowosci.

2) Prowadzenie obstugi placowej pracownikow Inspektoratu.

3) Sporzqdzanie obowigzujgcych sprawozdan finansowych i statystycznych.

4) Sporzgdzanie plandw finansowych, ich zmian oraz nadzor nad ich realizacjg.

5) Prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych.

6) Prowadzenie kasy.

7)  Prowadzenie caloksztaltu spraw pracowniczych.

8) Prowadzenie egzekucji naleznosci pienigznych.

9) Zabezpieczenie Srodkow pienieznych i drukow Scislego zarachowania.

10) Obstuga sekretariatu.

11) Prowadzenie spraw zaopatrzenia, magazynow oraz dokumentacji z tym zwigzanej.

12) Dbanie o sprawne funkcjonowanie Inspektoratu.

13) Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem Srodkami funduszu
socjalnego.

14) Opracowywanie plandow zakupow inwestycyjnych, remontowych, wyposazenia i
zaopatrzenia oraz ich realizacja zgodnie z ustawg o zamowieniach publicznych.

15) Prowadzenie gospodarki materiatowej sprzetem i urzgdzeniami.

16) Zaopatrywanie Inspektoratu w druki i materialy.

Gloéwny ksiegowy odpowiada w szczegdlnosci za przestrzeganie przepiséw zawartych
w ustawie o finansach publicznych i w ustawie o rachunkowosci oraz realizacje
nastepujacych zadan w zakresie gospodarki finansowej Inspektoratu 1 w zakresie
rachunkowosci:

1) Obsluga finansowa Inspektoratu jako dysponenta Srodkéw budzetowych III
stopnia oraz prawidlowa realizacja dochodow i wydatkéw budzetowych.

2) Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ksiggowosci i finansow.

3)  Planowanie budzetu jednostki.



3. W skiad zespohu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodza stanowiska:

1) Glownego ksiggowego.
2) Starszego inspektora.
3) Ksiggowego.

4) Referenta.

5)  Informatyka.

§ 14
Terenowe Pracownie Diagnostyki Wiosni pod wzglgdem funkcjonowania systemu
zarzadzania jakoscig  podlegaja kierownikowi Zakladu Higieny = Weterynaryjnej
Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w Bydgoszczy.

§15

Tryb pracy Inspektoratu okresla szczegblowo regulamin pracy wprowadzony
zarzadzeniem Powiatowego Lekarza Weterynarii.

§ 16
7 dniem zatwierdzenia niniejszego Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego

Inspektoratu  Weterynarii w Toruniu przestaje obowigzywac regulamin zatwierdzony
15.02.2019 1.

Wykaz zalacznikéw:

1. Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii— zal. Nr 1.

2. Wykaz symboli komorek organizacyjnych — zat. nr 2.



Zat. Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Toruniu

SCHEMAT ORGANIZACYINY
POWIATOWEGO INSPEKTORATU WETERYNARII W TORUNIU

POWIATOWY LEKARZ WETERYNARII

Z-ca Powiatowego Lekarza Weterynarii

A4

v
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. zdrowia bezpieczefistwa m_.gm:moio-
i ochrony zwierzat zywnosci, pasz i utylizacji ) WW._@.moE%o.:
i administracyjnych

Terenowa Pracownia Diagnostyki
Wiosni Nr 12-2







Wykaz symboli komorek organizacyjnych

Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Toruniu

1. PLW — Powiatowy Lekarz Weterynarii w Toruniu, Z-ca Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Toruniu

2. PIWz — zespot ds. zdrowia zwierzat i ochrony zwierzat

3. PIWbi/piu — zespol ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji

4. PIWIK — zespot finansowo-ksiegowy






